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Vysoká škola chemicko-technologická v Praze hledá zaměstnance do Laboratoře forenzní analýzy 
biologicky aktivních látek na pozici 
 

SAMOSTATNÝ/NÁ REFERENT/REFERENTKA 

 
 
Požadavky: 

 Ukončené SŠ vzdělání s maturitou 

 Aktivní znalost AJ (komunikace písemně, telefonicky i osobně) 

 Znalost práce na základním aplikačním SW (MS Office) 

 Schopnost týmové práce, spolehlivost 

 Praxe na administrativní pozici výhodou, nikoli podmínkou 
 

 
Náplň práce: 

 Administrativní podpora vedení projektů, komunikace s Oddělením pro vědu a výzkum 

 Vedení administrace materiálně-technického zabezpečení pracoviště 

 Komunikace s ekonomickým a personálním odborem VŠCHT Praha 

 Vyřizování objednávek materiálu z ústředního skladu VŠCHT a externích dodavatelů 
 

 
Nabízíme: 

 Zajímavá práce v mladém dynamickém kolektivu 

 Příjemné pracovní prostředí, moderní vybavení 

 Úvazek 1,0 

 Nástup dohodou – smlouva na dobu určitou od 1. 9. 2017 do 31.8.2018 s možností prodloužení  

 Místo výkonu práce VŠCHT Praha 

 Zaměstnanecké benefity (6 týdnů dovolené, příspěvek na stravování, příspěvek na penzijní 

připojištění, jazykové kurzy a odborná školení, firemní rekreační zařízení, dětský koutek) 

 
 

Kontakt: 

V případě, že Vás uvedená nabídka oslovila, zašlete svůj strukturovaný životopis spolu s doklady o 
vzdělání na adresu Laboratoř forenzní analýzy biologicky aktivních látek VŠCHT Praha, 

Martin Kuchař, Technická 5, 166 28 Praha 6 - Dejvice nebo mailem na Martin.Kuchar@vscht.cz, 

telefon 220 444 431. 

 

Pokud nebudete kontaktován/a do 14 dnů po odeslání odpovědi na náš inzerát, nebyl/a jste 
vybrán/a do dalšího kola výběrového řízení. Děkujeme za pochopení. VSČHT v Praze si vyhrazuje 
právo zrušit toto výběrové řízení kdykoli v jeho průběhu. 
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